
เอกสารแนบ 13.2 

คู่มือการใช้ระบบประชุมผ่านสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์Webex และระบบ Inventech Connect (E-Voting) 
เพื่อเข้าร่วมประชุมวิสามัญผู้ถอืหุน้คร้ังที่ 1/2564 ของบริษัท เอเชีย เอวิเอชั่น จ ากดั (มหาชน) 

ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์

1. การใชง้านระบบประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์(Cisco Webex Meeting) 

คูม่ือการติดตัง้ และใชง้านระบบ Cisco Webex Meeting สามารถศกึษาวิธีการติดตัง้ไดท้ี่ https://qrgo.page.link/Cgv2B 
หรอืสแกน QR Code นี ้

 
 

1.1 ขัน้ตอนการติดตัง้การใชร้ะบบ Cisco Webex Meeting ผา่น PC / Laptop  

1) เขา้เว็บไซต ์https://www.webex.com/downloads.html หรอืสามารถสแกน QR Code นี ้

2) เลอืกดาวนโ์หลด Cisco Webex Meeting โดยกดที่ปุ่ ม “Download for Windows” 

3) ดบัเบิล้คลกิที่ไฟล ์webexapp.msi (สามารถคน้หาไดท้ี่ Folder Download) เพื่อเขา้สูห่นา้การติดตัง้ 

4) เขา้สูห่นา้การติดตัง้ จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 

5) เลอืก “I accept the terms in the license agreement” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 

6) กดปุ่ ม “Install” จากนัน้รอการติดตัง้สกัครู ่แลว้กดปุ่ ม “Finish” 

7) เมื่อท าการติดตัง้เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะมีไอคอน “Cisco Webex Meeting” ปรากฏท่ีหนา้จอเดสกท์็อป 

1.2 ขัน้ตอนการติดตัง้การใชง้านระบบ Cisco Webex Meeting ผา่น Mobile 

ระบบปฏิบัติการ iOS ระบบปฏิบัติการ Android 

1. เขา้ที่ Application App Store  
2. ไปที่ icon คน้หา หรอื สญัลกัษณ ์“แวน่ขยาย” โดย พิมพ์
คน้หา “Cisco Webex Meetings”และกดปุ่ ม “Search”  

3. จากนัน้กดที่ปุ่ ม “รบั” ดา้นขวามือ เพื่อท าการติดตัง้ 
Application Cisco Webex Meetings หรอื สญัลกัษณ ์  
ดงัภาพ  

4. ระบรุหสัผา่น หรอื Touch ID เพื่อยืนยนัการติดตัง้ 
Application  

5. จากนัน้รอการติดตัง้สกัครู ่ 
6. เมื่อท าการตดิตัง้เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะมีไอคอน “Webex 

Meet” ปรากฏท่ีหนา้จอโทรศพัท ์ 

1. เขา้ที่ Application Play Store  
2. ไปท่ีช่อง Search for apps & games โดยพิมพ ์คน้หา 

“Cisco Webex Meetings” และกดปุ่ ม “Search”  
3. จากนัน้กดที่ปุ่ ม “Install” ดา้นขวามือ เพื่อท าการตดิตัง้ 

Application Cisco Webex Meetings หรอื สญัลกัษณ ์ 
ดงัภาพ  

4. กดปุ่ ม “Accept” เพื่อยืนยนัการติดตัง้ Application  
5. จากนัน้รอการติดตัง้สกัครู ่ 
6. เมื่อท าการตดิตัง้เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ จะมีไอคอน 

“Webex Meet” ปรากฏท่ีหนา้จอโทรศพัท ์ 

https://qrgo.page.link/Cgv2B%20หรือ
https://www.webex.com/downloads.html
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2. การใชง้านระบบ Inventech Connect (E-Voting) 

คูม่ือการใชง้านระบบส าหรบัการใชง้านบน PC / Laptop 
 
 
 

https://qrgo.page.link/KqnoP 

คูม่ือการใชง้านระบบส าหรบัการใชง้านบน IOS 
 
 
 

https://qrgo.page.link/pgvit 
คูม่ือการใชง้านระบบส าหรบัการใชง้านบน Web Browser 
 
 
 

https://qrgo.page.link/iZ3ka 

คูม่ือการใชง้านระบบส าหรบัการใชง้านบน Android 
 
 
 

https://qrgo.page.link/vZ4rZ 

2.1 ขัน้ตอนการใชง้านระบบ Inventech Connect ผา่น PC / Laptop ดงันี ้

1) ผูถื้อหุน้ท าการคลิกลิงกส์  าหรบัลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมที่ไดร้บัจาก E-mail แจง้การอนุมตัิแบบค ารอ้งขอ
ส าหรบัการใชง้าน Inventech Connect 

2) โดยระบบจะแสดงหนา้การลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ (e-Register) ใหท้ าการกรอก Username และ Password 
ตามที่ไดร้บัตาม E-mail จากนัน้กดปุ่ ม Sign in  

3) เมื่อท าการลงทะเบียนส าเรจ็ระบบจะแสดงขอ้มลูการลงทะเบียนของผูถื้อหุน้ (ขัน้ตอนนีจ้ะถือว่าผูถื้อหุน้ท าการ
ลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุเรยีบรอ้ยแลว้ จะท าใหจ้ านวนหุน้ของผูถื้อหุน้ถกูนบัเป็นองคป์ระชมุ) จากนัน้ใหท้ าการ
กดปุ่ ม “ไปยงัหนา้ลงทะเบียนเพื่อเขา้รบัชมถ่ายทอดสดผา่น Application Cisco Webex Meeting” 

4) ระบบจะแสดง Event Information ใหท้ าการกรอกขอ้มลูทางดา้นขวาในสว่นของ Join Event Now โดยมีรายละเอียด 
ดงันี ้
- แสดงขอ้มลูช่ือของผูถื้อหุน้หรอืช่ือผูร้บัมอบฉนัทะในช่อง First name 
- แสดงขอ้มลูเลขทะเบียนผูถื้อหุน้ในช่อง Last name (กรณีรบัมอบฉนัทะจะมี * ตอ่ทา้ยเลขทะเบียน) 
-  ช่อง E-mail address ใหท้ าการกรอก E-mail เพื่อเขา้ใชง้าน (ซึ่งผูถื้อหุน้ตอ้งกรอก E-mail ใหต้รงกบั E-mail 
ที่ไดท้  าการยื่นแบบค ารอ้งเขา้ระบบ e-Request) 

- ในช่อง Event password ระบบท าการ Default คา่ให ้ทา่นผูถื้อหุน้ไมต่อ้งท าการแกไ้ขหรอืเปลีย่นแปลง 
- จากนัน้กดปุ่ ม “Join Now” เพื่อเขา้รว่มประชมุผา่น Application Cisco Webex 

5) จากนัน้ใหค้ลิกที่ “Run a temporary application” เพื่อเขา้สูก่ารใชง้านภายใน Application Cisco Webex 
Meeting 

6) กดที่ปุ่ ม “Joint Event” (สเีขียว) เพื่อเขา้รว่มประชมุผา่น Application Cisco Webex Meeting 

https://qrgo.page.link/KqnoP
https://qrgo.page.link/pgvit
https://qrgo.page.link/iZ3ka
https://qrgo.page.link/vZ4rZ
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7) ระบบจะปรากฏหนา้จอการท างาน 2 สว่น คือ สว่นท่ี 1 ทางดา้นซา้ยจะแสดงการถ่ายทอดสดหรือแสดงผลต่างๆ 
ภายในงานประชุม และส่วนที่ 2 ทางดา้นขวาจะเป็นการใชง้านในส่วนของฟังก์ชัน Q&A และ Multimedia 
Viewer ซึง่แสดงหนา้ login ของระบบ Inventech Connect สว่นของ E-Voting  

8) ส าหรบัการลงคะแนนเสียงผ่าน Application Cisco Webex ใหท้ าการกดที่ปุ่ ม “Continue” (สีฟ้า) ทางดา้น
ขวามือในส่วนของฟังกช์ัน Multimedia Viewer ระบบจะแสดงหนา้จอ login เขา้ใช้งานระบบ Inventech 
Connect สว่นของ E-Voting ใหท้ าการกรอก Username / Password ที่ไดร้บัจาก E-mail แจง้การอนมุตัิแบบ
ค ารอ้งขอส าหรบัการใชง้าน Inventech Connect และท าการกดที่ปุ่ ม “Sign in” 

9) ระบบจะแสดงปุ่ ม  “เลอืกวาระ” ซึง่ผูถื้อหุน้สามารถท าการตรวจสอบวาระท่ีสามารถท าการออกเสียงลงคะแนนได ้
โดยกดที่ปุ่ ม “เลอืกวาระ” (สเีขียว) 

10) จากนัน้ระบบจะแสดงวาระที่สามารถออกเสียงลงคะแนนได ้โดยจะแสดงสถานะ “รอการออกเสียงลงคะแนน / 
Voting Status : Pending”  

11) เมื่อผูถื้อหุน้ตอ้งการท าการลงคะแนนใหเ้ลือกวาระที่ตอ้งการออกเสียงลงคะแนน จากนัน้ระบบจะแสดงปุ่ ม
ส าหรบัการออกเสยีงลงคะแนน ทัง้หมด 4 ปุ่ ม คือ 1. เห็นดว้ย (สเีขียว) 2. ไม่เห็นดว้ย (สีแดง) 3. งดออกเสียง (สีสม้) 
4. ยกเลกิการลงคะแนนเสยีงลา่สดุ (สฟีา้) 

*ซ่ึงหากท าการเลอืก “ยกเลกิการลงคะแนนเสยีงล่าสดุ” แลว้ ไม่ท าการลงคะแนน บรษิัทจะน าคะแนนเสยีงไปยงั
คะแนนทีก่ารประชมุก าหนด และการออกเสยีงลงคะแนนสามารถท าการเปลีย่นแปลงไดจ้นกว่าวาระนัน้จะปิด
การสง่ผลการลงคะแนน 

12) ผูถื้อหุน้สามารถท าการตรวจสอบคะแนนเสียงรายวาระได ้เมื่อวาระนัน้ปิดการสง่ผลการลงคะแนนแลว้ โดยท า
การเลือกวาระที่ตอ้งการตรวจสอบ จากนั้นระบบจะแสดงกราฟและตารางแสดงขอ้มูลการลงคะแนนเสียงใน
วาระท่ีท าการเลอืก 

13) กรณีผูถื้อหุน้มีการรบัมอบฉนัทะหลาย Account สามารถเลือกที่ “ไอคอนผูใ้ชง้าน” และกดที่ปุ่ ม “สลบับญัชี” 
เพื่อเขา้ใชง้าน Account อื่นๆ โดยที่คะแนนเสียงและองคป์ระชุมของบญัชีก่อนหนา้ยงัถกูนบัเป็นฐานในวาระที่
ด  าเนินการลงคะแนนเสยีงเรยีบรอ้ยแลว้ 

14) กรณีผูถื้อหุน้ตอ้งการออกจากการประชมุ สามารถเลอืกที่ “ไอคอนผูใ้ชง้าน” และกดที่ปุ่ ม “ออกจากการประชมุ” 

*ขัน้ตอนนีห้ากผูถ้ือหุน้ท าการออกจากการประชุมระหว่างการประชุมระบบจะน าคะแนนเสยีงของผูถ้ือหุน้ออก
จากการประชมุในวาระทีย่งัไม่ถูกด าเนนิการ 

2.2 ขัน้ตอนการใชง้านระบบ Inventech Connect ผา่น Mobile 
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หน้าจอที่ 1 สว่นการรบัชมถ่ายทอดสดของทางบรษัิท 

1) ผูถื้อหุน้ท าการคลิกลิงกส์  าหรบัลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมที่ไดร้บัจาก E-mail แจง้การอนุมตัิแบบค ารอ้งขอ
ส าหรบัการใชง้าน Inventech Connect 

2) โดยระบบจะแสดงหนา้การลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ (e-Register) ใหท้ าการกรอก Username และ Password 
ตามที่ไดร้บัตาม E-mail จากนัน้กดปุ่ ม Sign in  

3) เมื่อท าการลงทะเบียนส าเรจ็ระบบจะแสดงขอ้มลูการลงทะเบียนของผูถื้อหุน้ (ขัน้ตอนนีจ้ะถือว่าผูถื้อหุน้ท าการ
ลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุเรยีบรอ้ยแลว้ จะท าใหจ้ านวนหุน้ของผูถื้อหุน้ถกูนบัเป็นองคป์ระชมุ) จากนัน้ใหท้ าการ
กดปุ่ ม “ไปยงัหนา้ลงทะเบียนเพื่อเขา้รบัชมถ่ายทอดสดผา่น Application Cisco Webex Meeting” 

4) ระบบจะแสดง Event Information จากนัน้กดปุ่ ม “Join”  

5) ระบบจะแสดงหนา้ยืนยนัการเขา้รว่มประชมุ  ใหท้ าการกรอกขอ้มลูที่ช่อง Display Name และ E-mail address 
(ตอ้งกรอก E-mail ใหต้รงกบั E-mail ที่ท  าการยื่นแบบค ารอ้งเขา้ระบบ e-Request) จากนัน้กดที่ปุ่ ม “OK”  

6) กดที่ปุ่ ม “Join” (สเีขียว) เพื่อเขา้รว่มประชมุผา่น Application Cisco Webex Meeting 

*หากท่านผูถ้อืหุน้ทีใ่ชง้านผา่น Mobile ตอ้งการใชง้านในสว่นของ E-Voting ใหส้ลบั Brower เพือ่ใชง้านหนา้จอสว่น
ที ่2 ซ่ึงสามารถด าเนนิการไดด้งันี ้

หน้าจอที่ 2  สว่นการใชง้านระบบ Inventech Connect (E-Voting) 

1) ผูถื้อหุน้ท าการคลกิ “ลงิกส์  าหรบัการลงทะเบียนและลงคะแนนเสียง” ที่ไดร้บัจาก E-mail แจง้การอนมุตัิแบบค า
รอ้งขอส าหรบัการใชง้าน Inventech Connect หรือ URL ส าหรบัเขา้ใชง้าน E-Voting ที่เจา้หนา้ที่ท  าการสง่ให้
ทางช่อง Chat ภายใน Application Cisco Webex Meeting   

2) จากนัน้กดปุ่ ม “Continue” เพื่อเขา้ใชง้าน Inventech Connect สว่นของ e-voting 

3) กรอก Username และ Password ที่ไดร้บัจาก E-mail แจง้การอนมุตัิแบบค ารอ้ง จากนัน้กดปุ่ ม “Sign in” 

4) ระบบจะแสดงปุ่ ม  “เลอืกวาระ” ซึง่ผูถื้อหุน้สามารถท าการตรวจสอบวาระท่ีสามารถท าการออกเสียงลงคะแนนได ้
โดยกดที่ปุ่ ม “เลอืกวาระ” (สเีขียว) 

5) จากนัน้ระบบจะแสดงวาระที่สามารถออกเสียงลงคะแนนได ้โดยจะแสดงสถานะ “รอการออกเสียงลงคะแนน / 
Voting Status : Pending”  

6) เมื่อผูถื้อหุน้ตอ้งการลงคะแนนใหเ้ลอืกวาระท่ีตอ้งการออกเสียงลงคะแนน จากนัน้ระบบจะแสดงปุ่ มส าหรบัการ
ออกเสียงลงคะแนน ทัง้หมด 4 ปุ่ ม คือ 1. เห็นดว้ย (สีเขียว) 2. ไม่เห็นดว้ย (สีแดง) 3. งดออกเสียง (สีสม้)         
4. ยกเลกิการลงคะแนนเสยีงลา่สดุ (สฟีา้) 

*ซ่ึงหากท าการเลอืก “ยกเลกิการลงคะแนนเสยีงล่าสดุ” แลว้ ไม่ท าการลงคะแนน บรษิัทจะน าคะแนนเสยีงไปยงั
คะแนนทีก่ารประชมุก าหนด และการออกเสยีงลงคะแนนสามารถท าการเปลีย่นแปลงไดจ้นกว่าวาระนัน้จะปิด
การสง่ผลการลงคะแนน 
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7) ผูถื้อหุน้สามารถท าการตรวจสอบคะแนนเสียงรายวาระได ้เมื่อวาระนัน้ปิดการสง่ผลการลงคะแนนแลว้ โดยท า
การเลือกวาระที่ตอ้งการตรวจสอบ จากนัน้ระบบจะแสดงกราฟและตารางแสดงขอ้มูลการลงคะแนนเสียงใน
วาระท่ีท าการเลอืก 

8) กรณีผูถื้อหุน้มีการรบัมอบฉนัทะหลาย Account สามารถเลือกที่ “ไอคอนผูใ้ชง้าน” และกดที่ปุ่ ม “สลบับญัชี” 
เพื่อเขา้ใชง้าน Account อื่นๆ โดยที่คะแนนเสียงและองคป์ระชุมของบญัชีก่อนหนา้ยงัถกูนบัเป็นฐานในวาระที่
ด  าเนินการลงคะแนนเสยีงเรยีบรอ้ยแลว้ 

9) กรณีผูถื้อหุน้ตอ้งการออกจากการประชมุ สามารถเลอืกที่ “ไอคอนผูใ้ชง้าน” และกดที่ปุ่ ม “ออกจากการประชมุ” 
*ขัน้ตอนนีห้ากผูถ้ือหุน้ท าการออกจากการประชุมระหว่างการประชุมระบบจะน าคะแนนเสยีงของผูถ้ือหุน้ออก
จากการประชมุในวาระทีย่งัไม่ถูกด าเนนิการ 

 ระบบประชมุผา่นสือ่อิเลก็ทรอนิกสจ์ะเปิดใหเ้ขา้ระบบไดใ้นวนัที่ 26 พฤศจิกายน 2564 เวลา 12:00 น. (ก่อนเปิดประชุม 2 
ชั่วโมง) โดยผูถื้อหุน้ หรอืผูร้บัมอบฉนัทะใช ้Username และ Password ที่ไดร้บั และปฏิบตัิตามคูม่ือการใชง้านในระบบ 

 การท างานของระบบประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Cisco Webex Meeting) และระบบ Inventech Connect ขึน้อยู่กบั
ระบบอินเตอรเ์น็ตที่รองรบัของผูถื้อหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะ รวมถึงอปุกรณ ์และ/หรอืโปรแกรมของอปุกรณ ์กรุณาใชอ้ปุกรณ ์
และ/หรอืโปรแกรม ดงัตอ่ไปนีใ้นการใชง้านระบบ  

- ความเรว็ของอินเทอรเ์น็ตที่แนะน า ควรไมต่  ่ากวา่ 4 Mbps 
- โทรศพัทเ์คลื่อนที่/อปุกรณแ์ท็ปเล็ตระบบปฏิบตัิการ Android รองรบั Android 6.0 ขึน้ไป หรือระบบปฏิบตัิการ 

IOS รองรบั IOS 10.0 ขึน้ไป 
- เครือ่งคอมพิวเตอร/์เครือ่งคอมพิวเตอรโ์น๊ตบุ๊ค ระบบปฏิบตัิการ Windows รองรบั Windows 7 ขึน้ไป หรือ Mac 

รองรบั OS X 10.13 ขึน้ไป  
- อินเทอรเ์น็ตบราวเซอร ์Firefox หรอื Chrome (บราวเซอรท์ี่แนะน า) หรอื Safari 
วิธีการตรวจสอบ Version ของระบบปฏิบตัิการ 
- Android: เลอืก การตัง้คา่ หรอืการตัง้คา่เพิ่มเติม -> เก่ียวกบัโทรศพัท ์-> ขอ้มลูซอฟตแ์วร ์หรอืเวอรช์ั่น Android  
- IOS: เลอืก การตัง้คา่ -> ทั่วไป -> เก่ียวกบั -> เวอรช์ั่น 

หมายเหตุ : 

1. ผูถื้อหุน้ตอ้งน า Username และ Password ที่ไดร้บัจาก E-mail มากรอกเพื่อท าการลงทะเบียน ระบบจะท าการ ลงทะเบียน
และนบัเป็นองคป์ระชมุใหท้ี่ขัน้ตอนนี ้ (หากผูถื้อหุน้ไมท่ าการลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มประชมุ ระบบจะไมน่บัเป็นองคป์ระชมุ 
และไมส่ามารถโหวตคะแนนได ้ รวมถึงจะไมส่ามารถรบัชมการถ่ายทอดการประชมุได)้ หากผูถื้อหุน้ท าการกดปุ่ ม “ออกจาก
การประชมุ” ระหวา่งการประชมุ ระบบจะท าการตดัคะแนนเสยีง ออกจากองคป์ระชมุ) 

2. ผูถื้อหุน้ตอ้งเตรยีม E-mail ส าหรบัยื่นแบบค ารอ้งเพื่อรบั 1. ลงิคส์  าหรบัการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 2. Username และ 
Password ส าหรบัเขา้ประชมุ 

3. ขอ้มลูที่กรอกในระบบตอ้งตรงกนักบัขอ้มลู ณ วนั Record Date จากบรษัิท ศนูยร์บัฝากหลกัทรพัย ์(ประเทศไทย) จ ากดั (TSD) 


